
 
 

 
TÉCNICO EM ADMINISTRAÇÃO 
 
O Técnico em Administração será habilitado para: 
 

• Executar operações administrativas de planejamento, pesquisas, análise e 
assessoria no que tange à gestão de pessoal, de materiais e produção, de 
serviços, gestão financeira, orçamentária e mercadológica. 

• Utilizar sistemas de informação e aplicar conceitos e modelos de gestão em 
funções administrativas, sejam operacionais, de coordenação, de chefia 
intermediária ou de direção superior, sob orientação. 

• Elaborar orçamentos, fluxos de caixa e demais demonstrativos financeiros. 

• Elaborar e expedir relatórios e documentos diversos. 

• Auxiliar na elaboração de pareceres e laudos para tomada de decisões. 
 
Para atuação como Técnico em Administração, são fundamentais: 
 

• Conhecimentos e saberes relacionados à área administrativa, com atuação em 
conformidade com as legislações e diretrizes de conduta, como também com as 
normas de saúde e segurança do trabalho, pautada em ações empreendedoras e 
inovadoras, com foco em geração de novas oportunidades de negócio e geração 
de renda. 
 

• Exercício da profissão pautado no comprometimento com necessidades, desejos e 
percepção da realidade social de clientes, além de respeito à diversidade e à 
sustentabilidade. 

 

Metodologia de Estudos:  ON LINE na plataforma de estudos 

Provas aplicadas ON LINE. 

Valor do curso :  520,00 Euros 


