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TECNICO EM ADMINISTRACAO
O Técnico em Administracdo sera habilitado para:

Executar operacfes administrativas de planejamento, pesquisas, analise e
assessoria no que tange a gestdo de pessoal, de materiais e producdo, de
servicos, gestao financeira, orcamentaria e mercadoldégica.

Utilizar sistemas de informacdo e aplicar conceitos e modelos de gestdo em
funcbes administrativas, sejam operacionais, de coordenacdo, de chefia
intermediaria ou de direcao superior, sob orientacao.

Elaborar orcamentos, fluxos de caixa e demais demonstrativos financeiros.
Elaborar e expedir relatérios e documentos diversos.

Auxiliar na elaboracédo de pareceres e laudos para tomada de decisoes.

Para atuacdo como Técnico em Administracdo, sdo fundamentais:

e Conhecimentos e saberes relacionados a area administrativa, com atuacdo em
conformidade com as legislacGes e diretrizes de conduta, como também com as
normas de salde e seguranca do trabalho, pautada em a¢bes empreendedoras e
inovadoras, com foco em geracdo de novas oportunidades de negdcio e geracéao
de renda.

Exercicio da profissdo pautado no comprometimento com necessidades, desejos e
percepcdo da realidade social de clientes, além de respeito a diversidade e a
sustentabilidade.

Metodologia de Estudos: ON LINE na plataforma de estudos

Provas aplicadas ON LINE.

Valor do curso : 520,00 Euros




